询价函

（报价单位）：
   短视频拍摄制作项目（项目名称）现进行询价工作，具体要求如下：
    一、项目概况
1.项目名称
短视频拍摄制作
2.项目说明
深入挖掘红色故事，推出具有表现力、传播力、与热点紧密结合的短视频，以短视频轻量化、年轻化的表达创新讲好雨花英烈故事，传播雨花英烈精神。
3.招标内容
1、在清明、五四青年节、930烈士纪念日等重要节点，为雨花台摄制5个时长不少于2分钟的短视频，并在市属党媒客户端发布。
2、摄制5个时长不少于2分钟的短视频；或者摄制2个雨花英烈主题沙画视频，每个视频时长不少于2分钟（含绘制过程，画面不少于6张）。
3、创作10个新媒体图文产品。
二、报名资格
1、项目团队资质和经验。项目负责人具有丰富的经验，参与策划过南京市具有重大影响力的红色文化项目，项目团队不少于4人，包括专业采编、摄像、剪辑人员。
2、能提供既往相关服务的合同作为参考。
3、需要提供市级党报、市级党媒客户端上发布代理的证明。
三、评标办法
经评审的最低投标价法。
    四、投标文件
    1、报价函（格式自拟）；
    2、法定代表人资格证明；
    3、授权委托书；
    4、承担本项目主要人员表；
    5、单位资质及项目负责人证件。
    五、文件编制
    1、报价人提供证明文件或其复印件，必须清晰、完整。
    2、报价响应文件应袋装密封，一式二份。其中一份正本、一份副本，当正本和副本不一致时，以正本为准。
    六、最高限价
    20万元
    七、投标时限
投标单位提交投标文件的截止时间为：2022年3月4日17:00，逾期送达的，不予受理。开标时间：2022年3月4日17:30。
八、投标地址
[bookmark: _GoBack]    提交投标文件的详细地址：南京市雨花路215号。联系人：周老师，联系电话：68783128。逾期未送达指定地点的，不予受理。
附件：报价文件
南京市雨花台烈士陵园管理局
2022年3月1日

报价文件







单位名称： (盖单位公章)
法定代表人： (签字或盖章) 或其委托代理人： (签字)
日期：______年______月_____日


一、报价函

	项目名称
	

	单位名称
	

	项目负责人
	

	工作内容
	

	报价
	

	备注
	





单位名称： (盖单位公章)
法定代表人： (签字或盖章) 或授权委托人：(签字)
项目负责人： (盖执业章或签字)
日期：年月日

二、法定代表人资格证明书


单位名称：
地址：
姓名：性别：
年龄：职务：
系 ____________________(单位名称)的法定代表人.
为 ___________________(项目名称)，签署上述比选文件、进行合同谈判、签署合同和处理与之有关的一切事务。
特此证明。


单位名称： (盖单位公章)
日期：年月日


三、授权委托书

致： ____________(采购人)
本授权书宣告，在下面签字的 __________(法定代表人姓名)以法定代表人身份代表本单位授权； _________(授权委托人姓名)，其身份证号码为，作为本单位的合法授权代
表，授权其_________________ (项目名称)比选活动中，以本单位的名义，并代表本人与你们进行磋商、签署文件和
处理一切与此事有关的事务。授权代表的一切行为均代表
本单位，与本人的行为具有同等法律效力。本单位将承担
授权代表行为的全部法律责任和后果。
本授权委托书期限自 年 月日起至 年 月 日止。
授权代表无权转让委托权，特此委托。


单位名称： (盖单位公章)
法定代表人： (签字或盖章)
授权委托人： (签字)
日期：年月日


四、承担本项目主要人员表

	姓名
	职务
	性别
	年龄
	职称
	本岗工龄
	岗位证书号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




法定代表人：（签字或盖章）
单位名称：（盖章）
日期：年 月 日
五、单位资质及项目负责人证件



1.企业法人营业执照（复印件，需盖公章）
2.资质证书（复印件，需盖公章）
3.项目负责人证件（复印件，需盖公章）
4.类似业绩（合同复印件，需盖公章）
5.服务承诺书


